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TAURAGES ,,VERSMES“ GIMNAZIJOS
BENDROSIOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA IR SKAITYKLA TAISYKLES

|. BENDROJI DALIS

. Naudojimosi biblioteka, skaitykla taisyklés (toliau- taisyklés) nustato vartotojy aptarnavimo,
registravimo valstybés ir savivaldybiy ar jy institucijy jsteigtose bibliotekose ar jstaigose,
vykdancCiose biblioteky veiklg (toliau-bibliotekos) tvarka, vartotojo teises, pareigas ir
atsakomybe, biblioteky teises ir pareigas, o pasikeitus jstatymams, nuostatoms ir kitiems
normatyvams turi teise papildyti ar pakeisti Sias taisykles. Jos parengtos remiantis LR Kultiros
ministro jsakymu 2018 m. sausio 18 d. Nr. |V-480 ,,Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka
taisykliy patvirtinimo® ir pritaikytos Tauragés ,,Versmés*“ gimnazijos bendruomenés bibliotekos
poreikiams.

. Gimnazijos biblioteka teikia informacijg ir idéjas, kurios suteikia mokiniams viso gyvenimo
mokymosi jgudziy, Ziniy, skatina vaizduote ir jgalina juos tapti atsakingais pilieCiais.
Gimnazijos biblioteka yra neatskiriama mokymo proceso dalis, kurioje turi teise naudotis visi
gimnazijos bendruomenés nariai, buve mokiniai ir mokytojai.

. Bibliotekoje teikiamos paslaugos turi atitikti mokyklos bendruomenés poreikius ugdymui,
saviSvietai ir vadovautis pagarbos Zzmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis.
Tobulinti ir gerinti skaitytojy aptarnavimo kokybe, atsizvelgiant | vartotojy pageidavimus ir
nuomones.

. Biblioteka ir skaitykla turi teise nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir ypac
paklausg turintiems spaudiniams. Veéluojantiems grgzinti paimtus spaudinius, mokymo
priemones ir kitus dokumentus, gali neiSduoti kity dokumenty, kol nebus grgzinti paimti
spaudiniai, mokymo priemonés ir kiti dokumentai.

. Bibliotekos ir skaityklos fondai yra gimnazijos turtas, saugomas valstybés statymy nustatyta
tvarka. Uz bibliotekos turto pasisavinimg ar sugadinimg asmenys baudziami pagal
galiojancius LR jstatymus.

. Biblioteka, skaitykla garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos iSsamuma,
spaudiniy ir kity dokumenty, nestsizvelgiant | jy autoriy ar juose uZfiksuoty Ziniy politine ar
ideologine orientacijg, prieinamumg. Suteikti galimybe naudotis visais prieinamais bibliotekos
ir skaityklos fondais, el. iStekliais. VieSai ir elektroninémis priemonémis paskelbti naudojimosi
biblioteka bei skaitykla taisykles.

. Privalo informuoti skaitytojus apie spaudiniy, mokymo priemoniy ir kity dokumenty turimus
fondus, teikiamas paslaugas (tame tarpe ir mokamas), gimnazijos internetinéje svetainéje,
stenduose, skaitykloje ir bibliotekoje.

. Vieng dieng per ménesj skirti dokumenty, patalpy ir fondy tvarkymui.



Il. SKAITYTOJY IR LANKYTOJY REGISTRAVIMO TVARKA

. Gimnazijos bendruomenés nariai ir kiti asmenys, norédami naudotis bibliotekos bei skaityklos
spaudiniais, kitais saugomais dokumentais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

. Registruodamiesi | bibliotekg asmenys pateikia Zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui
uzpildyti. Jie yra supazindinami su naudojimosi biblioteka bei skaitykla taisyklémis ir
jsipareigoja jas vykdyti, pasiraSydami formuliare. Bibliotekos, skaityklos skaitytojas yra
kiekvienas naujai atéjes ir uzsiregistraves asmuo.

. Bibliotekos, skaityklos lankytojas - kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, skaitykloje
nepaisant jo apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kitg dokumentg, gauti
informacijg, aplankyti paroda, dalyvauti renginyje ir pan.)

. Skaitytojai perregistruojami nuo mokslo mety pradzios (rugséjo mén.).

. SKAITYTOJY IR LANKYTOJY APTARNAVIMO TVARKA

. Skaitytojai ir lankytojai aptarnaujami bibliotekoje bei skaitykloje, bibliotekos darbo metu, darbo
dienomis 7.45-15.45, penktadieniais 7.45-13.45, su piety pertrauka 13.00-13.45

. Skaitytojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng spaudinj ar kitg dokumentg. Juos grgzinus,
skaitytojo akivaizdoje pasiraso bibliotekininke.

. ] namus galima paimti ne daugiau kaip 5 spaudinius ir ne ilgesniam kaip 30 d. laikotarpiui, o
vadoveliai, mokomoji literatira ir kitos mokymo priemonés ( atlasai, Zemélapiai, ir kt.)
iSduodami visiems mokslo metams neribotai. Audio, video dokumentai, mokomosios
kompiuterinés programos j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

. Pagal nustatytg tvarkg naudotis visais bibliotekoje ir skaitykloje saugomais spaudiniais ir
elektroniniais iStekliais galima nemokamai, iSskyrus paslaugas, pagal bibliotekos mokamy
paslaugy sagrasa.

kt.) j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

. Interneto paslaugos gimnazijos bibliotekoje ir skaitykloje teikiamos nemokamai, be skaitytojo
formuliaro.

IV. SKAITYTOJY TEISES

. Skaitytojai turi teise naudotis bibliotekoje bei skaitykloje saugomais spaudiniais, el. iStekliais,
naudotis bibliotekos ir skaityklos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga,
naudotis asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais, ieSkoti informacijos internete, jsirasyti
informacijg j atmintukus ar CD, naudotis jdiegtomis kompiuterinémis programomis, mokymo
priemonémis ir gauti juos laikinam naudojimuisi j namus ar skaitykloje. Taip pat gali pratesti
spaudiniy ir kity saugomy dokumenty gragzinimo terming.

. Skaitytojai turi teise pateikti uzklausas rastu ir Zodziu, lankytis bibliotekos bei skaityklos
rengiamose parodose ir kituose renginiuose.



V. SKAITYTOJY PAREIGOS

. Skaitytojai privalo nustatytu laiku grgzinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming, jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai.

. Pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyv. vietai, klasei ir pan.) informuoti
biblioteka.

. Bibliotekos ir skaityklos patalpose laikytis tylos, naudotis telefonais tik su iSjungtu garsu,
nevalgyti, negerti, netrukdyti dirbti skaitytojams ir bibliotekininkei.

. Po atvirus bibliotekos fondus vaik&Cioti be kupriniy ir krepSiy. Nekeisti bibliotekos fondy
sustatymo tvarkos. Tausoti bibliotekos bei skaityklos spaudinius ir kitg turtg, negadinti
inventoriaus. Apie pastebétus defektus ar gedimus pranesti bibliotekininkei.

. NeiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty iS bibliotekos bei skaityklos patalpy be leidimo, arba
jeigu spaudiniai nejrasyti j skaitytojo formuliarg.

. Pasibaigus mokslo metams visi spaudiniai turi bati grgzinami j bibliotekg ir skaityklg, iSskyrus
tuos leidinius, kuriais naudojasi mokytojai kabinetuose.

VI. SKAITYTOJY ATSAKOMYBE

. Skaitytojams draudziama bibliotekoje bei skaityklos kompiuteriuose jdiegti atsinesStg ar
atsisystg iS interneto programine jrangg. UZ padarytg Zalg skaitytojai turi atlyginti pagal
gimnazijos darbo tvarkos taisykliy nuostatas.

. Prarades ar sugadines spaudinj skaitytojas privalo jj pakeisti tokiu pat arba bibliotekos
pripazintu lygiaverCiu jo rinkos kaina, arba sumoka gimnazijos buhalterijoje uz prarastg
spaudinj visg kaing su PVM.

. TyCia sugadines bibliotekos bei skaityklos turtg ar kitaip pazeides naudojimosi biblioteka ir
skaitykla taisykles, skaitytojas gali bati jspétas dél netinkamo elgesio. UZ padarytg Zalg
atlygina pagal gimnazijos darbo tvarkos taisykliy nuostatas.

. Skaitytojams draudziama bibliotekoje bei skaitykloje, naudojantis vieSosios interneto prieigos
paslaugomis skaityti uzdraustg-smurtg, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig
informacija, zaisti azartinius Zaidimus (kortomis ir kt.), elektroniniu pastu platinti elektronines
Siuksles, pornografines programas, virusus, jsilauzti | kitas kompiuterines sistemas, palikti
jrasytg informacijg, naudotis kompiuteriais ne mokymosi tikslais: zaisti lavinimuisi neskirtus
Zaidimus, platinti nepadorias nuotraukas ir vaizdus.

. Skaitytojams nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatytg tvarkg ir naudojimosi
taisykles, taikomos visuomeninio pobUdZio priemonés: apie paZeidimg informuojama
gimnazijos administracija, tévai, klasiy auklétojai. Gimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotai
ar visam laikui gali bati apribota teisé naudotis biblioteka bei skaitykla.

VII. VADOVELIY, MOKYMO PRIEMONIY IR LITERATUROS ISDAVIMAS

. Uz vadovéliy, mokymo priemoniy, literatiros ir kity dokumenty apskaitg, iSdavimg ir surinkimg
atsakinga gimnazijos bibliotekininke.



. Naujai gauti vadovéliai, mokymo priemonés, sutikrinami pagal gautg saskaitg-faktira,
antspauduojami, jraSomi | vadovéliy apskaitos kortele ir jtraukiami j vadovéliy visumine
apskaitos knyga, bei MOBIS programa.

. Vadovéliai, mokymo priemonés iSduodami prieS naujus mokslo metus (rugpjucio- rugsejo
mén.) pagal nustatytg grafikg, vieniems mokslo metams. Reikalingos mokymo priemonés ir
vadoveliai iSduodami ir keiCiami visy mokslo mety eigoje.

. Mokiniams vadovéliai iSduodami jrasyti | vadovéliy iSdavimo kortele (pvz. pridedamas) ir
mokiniui pasirasius uz kiekvieng vadovélj ar mokymo priemone. Gave vadovélius ir mokymo
priemones, jvertina jy budkle, apie rastus trGkumus informuoja bibliotekininke, uZpildo
vadovélio gale esancig lentele.

. Vadovéliai, mokymo priemonés ir literatira iSduodami j kabinetus mokytojams jrasant j tam
skirtg apskaitos Zurnalg, o vadovéliai, mokymo priemonés ir literatira skirta asmeniniam
naudojimui jraSoma j skaitytojo formuliara.

. Gauta groziné ir mokomoiji literatira sutikrinama pagal sgskaitg-faktiirg,, antspauduojama,
jraSomi inventoriniai numeriai pagal inventorinés knygos einamagjj paskutinj numerj.
Paskirstoma pagal UDK ir jraSoma | bibliotekos bendragjg fondo apskaitos knygg, bei MOBIS
programa.

VII. VADOVELIY, MOKYMO PRIEMONIY IR LITERATUROS SURINKIMAS

. Vadovéliai, mokymo priemonés ir literatGra surenkami mokslo mety pabaigoje (geguzés-
birzelio mén.), pagal nustatytg grafika.

. Uz vadovélius, mokymo priemones ir literatlirg mokiniai tiesiogiai atsiskaito bibliotekininkei.
Mokiniai ir mokytojai grgzina | bibliotekg tvarkingus, suklijuotus, nepribraizytus vadovelius,
mokymo priemones ir literatlra.

. Pabaiges mokyklg ar dél kity priezascCiy nutraukes mokymasi, moksleivis privalo atsiskaityti su
biblioteka bei skaitykla grgzindamas knygas ir kitus spaudinius ir gauti tai patvirtinant]
atsiskaitymo lapelj (pvz. pridedamas).

. Mokiniui pereinant i§ vienos mokyklos j kitg per mokslo metus, (jeigu tai mokyklai triksta
vadovéliy) dél vadovéliy perdavimo bibliotekininkai tariasi tarpusavyje.

. Abiturientai nereikalingus vadovélius, mokymo priemones ir grozine literatlirg grgzina prie$
egzaminus. Su kitais spaudiniais atsiskaito i$ karto po kiekvieno egzamino, Neatsiskaicius
su biblioteka brandos atestatai neiSduodami.

. Mokytojai nenaudojamus vadovélius, mokymo priemones ir literatlirg pasibaigus mokslo
metams grgzina | bibliotekg, pasilikdami tik reikalingus ir kabinete naudojamus leidinius.

. Darbuotojai atsiskaito nutrauke darbo sutartj mokykloje arba pries ilgalaikes atostogas.

Parengé
Bibliotekininkeé Laima Séerbakova



PRIEDAI:

1. Mokinio vadovéliy iSdavimo kortelé:

VADOVELIY ISDAVIMO
KORTELE
20 -20 m.m

PAVARDE:
VARDAS:
KLASE:

2. Atsiskaitymas su biblioteka:

BIBLIOTEKOS
ATSISKAITYMO LAPELIS
20 -20 m.m.

Pavardé_

Vardas



